
附件：                 
广东金融学院干部离任工作交接表
	离任人姓名
	
	离任职务
	
	任期
	年 月至  年  月

	接任人姓名
	
	接任职务
	
	接任时间
	年  月  日

	交接

内容
	序号
	业务文档资料交接目录清单
	文档形式

	
	一、工作交接

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	二、资产交接

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	
	
	

	
	三、财务交接
	

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	四、任期内遗留的问题和任前遗留的问题

	
	
	
	

	其他需要

说明的事项
	            离任干部签字：          年  月  日

	接任干部意见：

接任干部签字：          年  月  日

	监证人意见：

监证人签字：          年  月  日


说明：1.本表一式6份，离任干部、接任干部各持一份，学院党委组织部、离任干部原任职单位、财务处、资产管理办公室各留一份存档备案；需要进行离任经济责任审计的干部的“交接表”另抄送审计处一份存档备案。

2.本表可在党委组织部网页上下载，双面打印，若记录不下，可另附纸。
3.业务文档资料须注明文档形式：纸质资料、电子文档、录音、录像、相片、实物、印刷品等。
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