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一、转变一个观念
推行党务系统，不会是增加大家的工作，而是减轻大家的工作，以便各系科学，有序，准确的管理学生党员。学校发展到今天，常规在库的党员有近5000人，每年进出的人次大数算近3000人。没有一套科学的系统，是很难管理的。目前使用的系统，是省委组织部开发，全省统一使用的。因为是全省通用，并非单独针对高校情况而设计的，所以在使用过程中，难免有不完全适合学校的具体情况，这些困难有待在使用过程中逐步克服。

系统内现有历史党员7008人，历史申请人员15680人，在校党员4568人。这是多年来，参与党内统计工作的同志和学生的劳动成果。以往党务系统数据由党委组织部专人维护，各党总支配合党委组织部开展统计工作。从现在开始，系统数据向各总支开放，交由各总支维护更新，数据的准确性由总支负责，学校党委组织部督查和提供技术支持。

二、现在要开展的工作
1、全面查核目前在库的党员的基本信息，包括教工党员、学生党员。教工党员主要核查人数是否相符、职称、学历、职务、年龄、转正情况等。学生党员主要核查人数是否相符、年龄、入党时间、转正情况、年级（即个人身份）、入学时间等。

2、从现在开始，所有新发展的党员，需要录入身份证号码，这是新“组织关系介绍信”的要求。

3、从现在开始，不再采用手写的方式开具“组织关系介绍信”，学生需要转出组织关系，必须在党务系统中完整填写转接事项，直接打印，到党委组织部加盖公章。

4、从现在开始，参加党校学习的学生，必须录入“入党积极分子”库；新发展党员，须从“入党积极分子”库中，按规定的程序审议至“发展对象”库，待学院党委审批后，由党委组织部授权转为“预备党员”。

5、及时检查“毕业生临时党支部”中组织关系保留在校的学生党员情况，逾期未转出的，须及时和学生本人取得联系，敦促学生及时回校办理。

6、提供组织部查核的名册有：《教工正式党员名册》、《教工预备党员名册》、《学生正式党员名册》、《学生预备党员名册》、《组织关系保留在校学生党员名册》、《组织关系保留在校的党员档案清单》。

7、党务系统事关机密，须有专人管理，原则上由各党总支指派学生党支部书记负责。遇到问题由负责此项工作的支部书记与组织部联系。因工作调动，需要办理工作移交手续及指导继任者熟悉业务。

三、系统操作步骤（另付）
四、注意事项

1、介绍信有效期一般30天。
2、转到外省的，需在系统内操作，然后到组织部更换盖有省委教育工委印的。
3、介绍信中默认转出党支部为“毕业生临时党支部”，请按学生实际的支部修改。
4、学生信息录入时，“工作时间”一栏填学生的入学时间，“曾用名”一栏填学生系别。
