广东金融学院

党员组织关系办理程序(试行)
介绍信从党务系统中开具开具，转到省外的，各总支先从党务系统开具介绍信，然后到组织部换盖有省委教育工委的介绍信。
一、开具介绍信的注意事项
1．首先，一定要先让学生党员本人确认报到单位是否可以接收其党员组织关系，须提醒学生党员注意：接收组织关系与接收人事档案不一定一样，有些单位可以接收组织关系，但不接收人事档案，所以需待学生询问单位确认组织关系如何接收后，再开具介绍信。如接收单位无党组织或虽有党组织，但不具备接收组织关系的条件，须进一步明确其党组织接收单位后再开具介绍信（如转入人才交流中心流动党员党组织或接收单位上级主管部门）。
2．开完介绍信后，一定要告知学生党员，在介绍信的有效期内将介绍信交到接收单位的组织部门。

二、开具介绍信的原则

1．广州市：

（1）广州高校系统：
介绍信抬头直接写“××大学党委组织部”

注意：若是一些大学的二级学院，如华南师范大学的增城学院，一般抬头也是写‘华南师范大学党委组织部’，在转入单位中再写‘增城学院’。大学的附属医院也是一样，需先经过大学党委组织部，再转其所属的附属医院。
（2）事业单位：

一定要党员本人确认组织关系的接收单位，一般来说，单位是党支部的，没有权限接收介绍信，需将介绍信开到其上级党委。如，广州市某中学，一般是开到其所在的教育局，而不是直接开到中学。

（3）国企单位：

     一般可以将介绍信直接开到单位。

（4）私企、外企：

    需要本人了解清楚公司能否接收组织关系，再开具介绍信。

    若是将组织关系开到人才市场的，一定要交代学生党员尽快将介绍信交到人才市场，并让其主动与人才市场保持联系，按期交纳党费。
2．广东省内（非广州市）：

（1）高校系统：

     一般是先开到高校所在的市委组织部，再转入其学校。党员直接将介绍信交到接收高校的组织部门即可。如，转到茂名学院，一般介绍信抬头写“中共茂名市委组织部”，在介绍信的正文写转入“茂名学院”。
（2）非高校单位：
     一般也是开到所在单位的市委组织部，再去其所在单位。党员可以将组织关系交到单位，到单位再咨询如何办理组织关系。

3．外省：（介绍信用的是广东省教育工委组织处）

转到省外的，各总支先从党务系统开具介绍信，然后到组织部换盖有省委教育工委的介绍信。

（1）高校（省会城市所在高校）：

     一般开到其所在省的高校工委，抬头一般为“××省委教育工委组织处”，去“××大学”。党员将介绍信直接交到接收学校的组织部门即可。
（2）非省会城市的高校：

     一般先开到高校所在的市委组织部，再去其学校。党员直接将介绍信交到学校的组织部门即可。

（3）企事业单位：

     一般是开到所在市的市委组织部，再去其所在单位。

4．党员关系返回原籍（生源地）

注：也分为广东省内和非广东省两种情况，参照上述原则开具介绍信。

一般在学生党员毕业后，学校都要求他们的组织关系必须由学校转出（签了暂缓就业的学生党员除外），学校不予保留其组织关系。若是学生出国或是其他原因，单位或人才市场不予接收的，将其组织关系转回原籍。

一般先让学生了解清楚其户口所在地的街道办事处或居委会能否接收其组织关系，并咨询如何办理。如果可以接收，一般是先开去其所在县（市）委组织部，再去其所在街道办或居委会。
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